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Documentación
de las
operaciones

A continuación, se listan las distintas operaciones
agrupadas por módulo. Por cada operación,
encontrarás la información necesaria para
comprender su utilidad y los pasos a seguir para
utilizarla correctamente.

Propuestas Formativas

 Administrar Propuestas Formativas
 Vincular Propuestas
 Propuestas Formativas

 Administrar Grupos de Propuestas
Formativas

 Planes de Estudio

 Administrar Planes de Estudio
Asignar Correlativas
 Validador

 Certificados

 Validador
 Administrar Casos de Prueba

 Asignar Certificados
 Activar planes de estudio
 Habilitar Inscripción a Propuestas

 Actividades

 Administrar Actividades
 Administrar Actividades Genéricas
 Agregar Optativas a una Actividad Genérica
 Administrar excepciones de validez de actividades comunes

 Certificados

 Administrar Certificados
 Administrar Alcances
 Asignar Competencias a Alcances
 Administrar Escalas de Cumplimiento
 Asignar Competencias a Actividades
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 Escalas de Notas

 Administrar Escalas de Notas
 Administrar Conceptos de Notas

 Competencias

 Administrar Ambitos
 Administrar Campos Disciplinares
 Administrar Resultados de Aprendizaje
 Administrar Resultados por Campo Disciplinar
 Asignar Resultados a Actividades
 Asignar Resultados a Certificados
 Administrar Competencias de Ingreso
 Administrar Competencias de Ingreso a Propuesta

 Reportes

 Actualizaciones

 Administrar Niveles de Formación
 Administrar Categorías de Actividades

Calendario

Actualizaciones

 Administrar Tipos de Clases
 Administrar Motivos de Invalidación de Clases
 Administrar Tipos de Períodos Lectivos
 Administrar Períodos Genéricos
 Administrar Dias No Laborables
 Años Académicos

Periodos Lectivos

 Administrar Períodos Lectivos
 Administrar Rangos de Inscripción por Coeficientes
 Calcular Coeficientes de Inscripción

Periodos de Inscripción

 Períodos de Inscripción a Propuestas

Turnos de Examen

 Turnos de Examen

Planificación

 Administrar Temas Planificados por Clase
 Administrar Temas DIctados por Clase
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 Administrar Clases

Matrícula

 Personas

 Administrar Personas

 Alumnos

 Cambiar Ubicación de un Alumno
 Cambiar de Calidad a un Alumno
 Cambio de Modalidad de Alumno
 Cambiar de Plan/Plan-Versión a un Alumno
 Cambiar Alumnos de Plan de Estudios
 Administrar Motivos de Invalidación/Convalidación de Historia Académica
 Invalidar Historia Académica
 Convalidar Historia Académica
 Administrar Motivos de Licencia Estudiantil
 Administrar Licencias Estudiantiles
 Elegir Orientación
 Modificar Vencimiento de Regularidad
 Modificar Masivamente Vencimiento de Regularidad
 Pasar Alumnos Activos a calidad de Pasivo
Imprimir comprobantes
 Reasignar Optativas a Actividades Genéricas

 Actualizaciones

 Administrar Sanciones
 Generar Legajos
 Administrar Expulsados de Otras Instituciones
 Administrar Tipos de Sanciones
 Administrar Motivos de Cambio de Calidad
 Administrar Motivos de Cambio de Modalidad de Cursada
 Administrar Motivos de Cambio de Plan de Estudios
 Administrar Motivos de Cambio de Ubicación
 Cerrar Períodos de Inscripción a Propuestas
 Consultar Legajo Digital de Otra Institución

 Inscripciones

 Inscribir a Propuestas
 Rechazar Inscripciones a Propuesta
 Baja de Inscripción a Propuesta
 Reinscribir a propuesta
 Revertir Rechazo de Inscripción a Propuesta
 Modificar Inscripción a Propuesta

 PreInscripciones

 Inscribir a Propuesta desde Preinscripción
 Generar turnos de presentación de documentación
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 Administrar turnos de presentación de documentación
 Regularidad

 Verificar Regularidad de los alumnos
 Administrar Readmisiones
 Administrar Solicitudes de Readmisión
 Configurar Regla de Cálculo de Regularidad de Alumnos

 Reportes

 Reporte de Ficha de la Persona
 Reporte de Preinscriptos

Cursadas

 Comisiones

 Administrar Comisiones
 Definir Cupo por Propuesta para Comisiones
 Cargar Notas a Comisiones
 Generar Comisiones Masivamente
 Copiar Comisiones Masivamente
 Exceptuar Períodos de Inscripción a Comisiones
 Administrar Reglas para el Cálculo de Notas
 Confirmar Comisiones
 Copiar Estructura de las Actividades
 Distribuir Alumnos entre Comisiones

 Reportes
 Actualizaciones

 Administrar Tipos de Evaluaciones
 Administrar Condiciones de Regularidad
 Administrar Criterios de Prioridad para Ordenamiento de Ingresantes
 Administrar Motivos de Rechazo de Inscripciones a Cursadas y Examen
 Administrar Motivos de Excepción de Inscripciones a Cursadas y Examen

 Inscripciones

 Inscribir a Cursada
 Inscribir a Cursadas Fuera de Término
 Inscribir a Cursadas Masivamente
 Dar de baja Inscripción a Cursada
 Rechazar Inscripciones a Cursada
 Exceptuar Inscripciones Pendientes a Actividades
 Procesar Inscripciones Pendientes a Actividades
 Reprocesar Inscripciones a Actividades
 Revertir Rechazo de Inscripción a Actividad
 Modificar Prioridades de Inscripción a Actividad
 Procesar Inscripciones con Prioridades
 Inscribir Automáticamente a Ingresantes

 Evaluaciones
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 Administrar Evaluaciones de Comisiones
 Cargar Notas a Evaluaciones

 Actas

 Generar Actas de Regulares
 Generar Actas de Promocionales
 Agregar/Eliminar Alumnos en Acta de Comisión
 Agregar/Eliminar Alumnos en Acta Rectificativa de Comisión
 Imprimir Actas de Comisiones
 Cerrar Acta de Regulares
 Cerrar Acta de Promoción
 Rectificar Acta de Regulares
 Rectificar Acta de Promocionales
 Imprimir Actas de Comisiones Masivamente
 Anular Actas de Comisiones
 Cargar Notas en Actas de Comisiones
 Generación Masiva de Actas de Regulares
 Generación Masiva de Actas de Promoción
 Asignar Folio Físico a Acta de Comisión

 Divisiones

 Administrar Divisiones
 Asignar Alumnos a Divisiones

 Cursos

 Inscribir a Cursos
 Completar Pagos Pendientes

 Cursos Virtuales

 Generar Cursos Virtuales Masivamente

Exámenes

 Mesas de Examen

 Administrar Mesas de Examen
 Modificar Mesa de Examen
 Cargar Notas a Mesa de Examen
 Modificar Mesas de Examen Masivamente
 Generar Mesas de Examen Masivamente
 Copiar Mesas de Examen Masivamente

 Actualizaciones

 Administrar Roles de Tribunal

 Inscripciones

 Inscribir a Examen
 Inscribir a Examen Fuera de Término
 Dar de baja Inscripción a Examen

Comunidad SIU
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 Rechazar Insc. Pendientes a Exámenes
 Exceptuar Inscripciones Pendientes a Exámenes
 Procesar Inscripciones Pendientes a Exámenes

 Actas

 Generar Acta de Examen
 Cargar Notas a Acta de Examen
 Agregar/Eliminar Alumnos en Acta de Examen
 Imprimir Actas de Examen
 Cerrar Actas de Examen
 Rectificar Actas de Examen
 Agregar/Eliminar Alumnos en Acta Rectificativa de Examen
 Anular Actas de Examen
 Generar Masivamente Actas de Examen
 Imprimir Actas de Examen Masivamente
 Asignar Folio Físico a Acta de Examen
 Administrar Actas de Examen Fuera de Calendario

 Reportes
 Inscripciones Automáticas

 Asociar Mesas a Comisiones
 Inscribir Automáticamente a Examen

 Cursos Virtuales

 Generar Cursos Virtuales para Mesas Masivamente

Reconocimiento de Actividades

 Equivalencias

 Administrar Matriz de Equivalencia
 Otorgar Equivalencia
 Cerrar trámite de Equivalencia
 Rectificar Equivalencia
 Anular Trámite de Equivalencia
 Copiar Matriz de Equivalencia
 Cargar Equivalencias Externas Masivamente
 Procesar Matrices de Equivalencia

 Aprobación por Resolución

 Administrar Trámite de Aprobación por Resolución
 Cerrar trámite de aprobación por resolución
 Anular trámite de aprobación por resolución

 Reportes

Egresados

 Actualizaciones

Comunidad SIU
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 Administrar Juramentos
 Administrar Menciones
 Administrar Colaciones
 Administrar Circuitos de Egreso
 Detectar Egresados en Forma Automática
 Solicitar Certificaciones
 Actualizar Trámite de Certificación
 Administrar Suplemento al Título
 Anular trámite de Certificación
 Adjuntar Documentación a Expediente de Egreso

 Reportes

Constancias y Certificados

 Administrar Constancias y Certificados
 Administrar Formularios
 Solicitar Constancias y Certificados
 Administrar Solicitudes
 Administrar Cargos Institucionales
 Administrar Autoridades Firmantes
 Emitir Constancias de Cursos
 Reportes

Asistencia

 Administrar Motivos de Ausencia
 Administrar Ausencias a Examen
 Administrar Excepciones de Asistencia
 Registrar Asistencia de Alumnos
 Administrar Justificaciones de Ausencias a Clases
 Registrar Asistencia de Docentes
 Reporte de Historial de Inasistencias
 Reporte de Historial de Inasistencias Docente
 Reporte de asistencia de alumnos
 Imprimir planilla de asistencia

Docentes

 Actualizaciones

 Administrar Responsabilidades Docente
 Administrar Cátedras
 Definir Cátedras Equivalentes
 Administrar Docentes
 Administrar Tribunales de Examen

Comunidad SIU
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 Reportes

Unidades de Gestión

 Administrar Instituciones
 Administrar Responsables Académicas
 Documentos Respaldatorios

 Administrar Documentos Respaldatorios
 Administrar Tipos de Documentos Respaldatorios

 Convenios

 Administrar Convenios
 Administrar Tipos de Convenios

 Unidades de Gestión

 Administrar Unidades de Gestión

 Instituciones

 Administrar Tipos de Instituciones

 Responsables Académicas

 Administrar Tipos de Resp. Académicas

 Ubicaciones

 Administrar Ubicaciones
 Administrar Edificaciones
 Administrar Tipos de Ubicaciones
 Administrar Tipos de Edificaciones

 Actualizaciones

 Administrar de Libros de Actas

 Espacios

 Administrar Espacios
 Administrar Tipos de Espacios
 Administrar Asignaciones de Espacios
 Administrar Asignaciones de Espacios para Bandas Horarias

Requisitos

 Administrar Requisitos
 Configurar Requisitos por Operación
 Configurar Requisitos por Acción
 Exceptuar Requisitos a un Alumno
 Requisitos de Ingreso

Comunidad SIU
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 Definir Requisitos de Ingreso
 Administrar Requisitos de una Persona
 Agregar un Requisito de Ingreso a un Alumno
 Modificar Fecha Límite de Presentación de Requisitos de Ingreso
 Registrar Excepciones Masivas a Requisitos de Ingreso
 Registrar Prórrogas Masivas a Requisitos de Ingreso
 Administrar Motivos de Excepción de Requisitos

Administración

 Modificar Parámetros de la aplicación
 Administrar Plantillas
 Administrar Derechos por Rol/Responsabilidad
 Generar Datos SIU-Araucano
 Información Nominal de Estudiantes de Ingreso
 Importar Docentes Desde SIU-Mapuche
 Sincronizar Novedades con SQ
 Administrar Configuración del Sistema
 Actualizaciones

 Administrar Recordatorios

 Procesos

 Pasar Inscripciones a Historico

 Circuitos

 Administrar Estados de Circuitos de Trámites
 Administrar Formularios de Trámites
 Administrar Acciones de Circuitos de Trámites

 Acciones

 Administrar Acciones

 Datos Censales

 Configurar Campos de Datos Censales (interfaz alumno)

 Auditoría

 Reporte de Transacciones

Comunicación

 Administrar Grupos de Destinatarios de Mensajes
 Enviar Mensajes

Tesis

 Administrar Tesis
 Administrar Circuito de Tesis

Comunidad SIU
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 Reportes

 Reporte de Tesis

Encuestas

 Vincular Formularios SIU-Kolla
 Definir Relevamientos
 Modificar Vigencia Encuestas
 Reportes

 Resultado de Encuestas

< Volver
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